
Mediothek KS Rychenberg / Im Lee 
Benutzungsordnung

Die Mediothek steht allen Schülerinnen, Schülern, Lehrkräften, sowie dem Personal der Kantonsschulen Rychenberg und Im 
Lee kostenlos zur Verfügung. Alle sind herzlich willkommen!

Allgemeines  Die ganze Mediothek ist videoüberwacht. 
In der Mediothek muss still gearbeitet werden.
Das Arbeiten für die Schule und das Lernen haben Vorrang.
Für die Benutzung der AV- und IT-Geräte besteht eine gesonderte Regelung.
Die Bibliothek haftet nicht für Schäden, die durch entliehene Medien und Programme
entstehen.

Verboten sind:  Essen und Trinken
Herumalbern und –rennen
Lautes Sprechen und Telefonieren

       
Ausleihbedingungen Medien werden nur gegen Vorweisung eines gültigen Benutzerausweises ausgeliehen.

Es können beliebig viele Bücher ausgeliehen werden, bei den Non-Books besteht eine 
Beschränkung von 5 Stück je Medienart

   
Fristen   28 Tage    für Bücher, Hörbücher, CDs, CD-ROMs

7 Tage    für DVDs, Videos, Zeitschriften

Die Ausleihfrist für Bücher kann 2x verlängert werden, sofern keine Reservation vorliegt.
Für Vorträge und Arbeiten kann eine Sonderleihfrist vorgenommen werden – bitte bei der Ausleihe 
danach fragen. Bereits ausgeliehene Medien können kostenlos vorgemerkt 
werden.   
Die Kundinnen und Kunden der Mediothek sind verantwortlich für eine fristgerechte Rückgabe. Im 
Krankheitsfall, bei Exkursionen oder Lagern bitte frühzeitig melden (per Telefon oder Mail).

Mahnwesen  Bücher, CDs, CD-ROMs, Hörbücher, Zeitschriften
   
   1. Mahnung per Mail   3 Tage nach Ablauf der Ausleihfrist gratis
   
   2. Mahnung per Mail   1 Woche später   Fr.   5.-

   3. Mahnung per Brief 1 Woche später    Fr. 15.- 

   DVDs, Videos

   1. Mahnung per Mail   2 Tage nach Ablauf der Ausleihfrist gratis 
        

2. Mahnung per Mail  3 Tage später   Fr.   5.-

3. Mahnung per Brief 1 Woche später   Fr. 15.- 

Eine Woche später folgt ein Brief mit der 4. Mahnung, welche zusätzlich zur Mahngebühr auch die 
Kosten für den Neupreis der Medien und die der Bearbeitung von Fr. 5.- beinhaltet. Falls die Medien 
nicht innerhalb von 10 Tagen zurückgebracht und die Schulden beglichen werden, erfolgt eine 
Meldung an die Schulleitung.

Mahnbeträge werden laufend zusammengerechnet. Nach Erhalt der 3. Mahnung müssen Fr. 20.- 
bezahlt werden (5.- + 15.-).

Beschädigte oder verlorengegangene Medien müssen der Mediothek zum Neuwert ersetzt werden. 
Notizen und Markierungen in Büchern gelten als Beschädigung.

Verstösse gegen diese Regeln sowie Beschädigung oder Verlust von Medien, Geräten und Mobiliar können 
zu Meldung an die Schulleitung führen. Entstandene Kosten werden den Verursachern in Rechnung 
gestellt.



Benutzungsregeln
im Umgang mit und Ausleihe von 
AV- / IT-Geräten in der Mediothek
Die in der Mediothek vorhandenen Geräte stehen ausschliesslich den Angehörigen der KS Rychenberg und der KS 
Im Lee zur Verfügung.

Computerarbeitsplätze: Es gilt:
• Ruhiges Verhalten an den Computerarbeitsplätzen
• Kein Essen und Trinken
• Sorgfältige Behandlung der Geräte
• Höchstens zwei Personen pro Computer
• Für Tonwiedergabe Kopfhörer brauchen
• Private Aktivitäten beenden und den Computer freigeben, wenn andere 

Schüler daran arbeiten müssen. Denn: Arbeit hat Vorrang vor Unterhaltung.
• DVDs / CDs dürfen nur an den Visionierungsgeräten abgespielt werden.

Verboten ist:
• Passwörter weitergeben (Passwörter sind geheim )
• Surfen im Erotik- und Gewaltbereich
• Video- und Audiostreams ab Internet zur Unterhaltung
• Online-Games (und nicht  bereits installierte Games)
• Sämtliche Tätigkeiten, die übergeordnetem Recht widersprechen, werden 

unterlassen (z. B.: Herunterladen von urheberrechtlich geschützten Dateien, 
widerrechtliches Verhalten im Zusammenhang mit E-Mails).

Die Arbeit an den Computern kann von den Verantwortlichen überwacht 
werden (Videokameras, Logfiles, Administrations-Software). 
Das Mediothekspersonal kontrolliert die SchülerInnen an den 
Computerarbeitsplätzen.
Das Nichteinhalten dieser Benutzungsregeln führt zur Bestrafung gemäss 
der an der Schule geltenden Disziplinarordnung.

Geräte zur Visionierung Sie stehen allen Angehörigen der KS Rychenberg und der KS Im Lee zur 
von Medien (DVD, CD, MP3): Verfügung. 
 Auch hier gilt: Betrieb nur mit Kopfhörern, nicht mehr als zwei Benutzer pro 

Visionierungsplatz
 

Ausleihe von Laptops: Die Ausleihe steht allen Angehörigen der KS Rychenberg und der KS im Lee zur 
Verfügung. Leihfrist beträgt 1 Tag.

 Der Betrieb dieser Geräte ist nur mit Name und Passwort möglich.
Ausleihe gegen Vorweisung eines Ausweises (Schülerausweis, ID oder Ähnliches)
Nutzung nur im Gebäude innerhalb der Mediothek erlaubt. 
Reservationen für diese Geräte sind nicht möglich.

Gruppenarbeitsräume: Reservation über das elektronische Reservationssystem. Die Lehrkräfte haben mit 
ihrem Schlüssel Zutritt zu den Räumen. 

 Schülergruppen melden sich für die Reservation (nur für Gruppenarbeiten!) bitte an 
der Ausleihe.
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